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Prchivierung von [Bokumenten in Aeins

Mit der zunehmenden Flle an Informationen und
den Anforderungen, diese auf Knopfdruck zur
Verfligung zu stellen, wird die digitale
Dokumentenverarbeitung zu einer zentralen
Leistung der Unternehmens-EDV. Mit dem

A.eins Archiv werden selbsterstellte Dokumente
direkt archiviert, Eingangsbelege eingescannt,
Dateien oder E-Mails abgelegt. Nach allen Infor-

-

mationen kann unter einer einheitlichen Oberflache recherchiert werden.

4 Abgesandte Handelsbriefe

verkaufsbelege

4 Erfassungsprotokolle des
Einkaufes

Eingangsrechnungen und -
gutschriften
Eingangslieferscheine
Bestellungen
Bestellanfragen

4 Abschlussunterlagen

4 Kundenanschreiben

Lieferbestatigungen
Kontoauszige und Mahnungen
Uberweisungstrager

4 Erfassungsprotokolle des

e Ausgangsrechnungen und - Einkaufes
gutschriften « Eingangsrechnungen und -
« Rohwarengutschriften und - gutschriften

« Eingangslieferscheine

« Kontokorrentrechnungen o Bestellungen

« Kassenbelege o Bestellanfragen

o Lieferscheine

« Auftragsbestatigungen Vertragsunterlagen

e Angebote « Auftragsbestatigungen

« Kontraktbestatigungen
« Kontrakterfullung
« Preisvereinbarungen

Interne Belege und Protokolle
« Umlagerungen

e Produktion

e Ausschuss

« Provisionsabrechnung

e Summen- und Saldenlisten, Journale

Bilanz e Buchungsjournal
« BWA e Rechnungsaus- und -
« Kostenrechnungen eingangsbuch

« Kontoblatter
e Umsatzsteuervoranmeldungen

Betriebsauswertungen
o Alle ausdruckbaren Statistiken

Externe Belege und Dateien kdnnen A.eins Objekten, wie Rechnungen, Artikeln,

Kunden, Partien zugeordnet werden
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Aeins
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4 Eingangsbelege 4 Kundenkorrespondenz
« Eingangsrechnungen und - « Schriftverkehr
gutschriften e E-Malil
o Eingangslieferscheine
« Anfragen 4 Dateien
o Bilder
4 Vertragsunterlagen o Prospekte
« Auftragsbestatigungen « Kalkulationen
« Kontraktbestatigungen
« Preisvereinbarungen 4 Prifprotokolle
« Wiegenote
4 Zertifikate o Prufbericht
4 Lieferbestitigung

4 Datensicherheit

Das Archiv wird mit der Tagessicherung automatisch gesichert. In Verbindung mit
organisatorischen Mal3nahmen, wie Hinterlegung im Safe etc., erreichen Sie eine
bisher nicht erreichte Sicherheit gegentber Feuer, Vandalismus u.a. Gefahrdungen.

4 Falschungssicher
Alle Unterlagen werden im PDF - Format gegen Zugriff gesichert in der Datenbank
abgelegt und sind somit gegen Veranderungen geschutzt.

4 Recherche

Alle autorisierten Anwender konnen von ihrem Arbeitsplatz auf das Archiv zugreifen,
gezielt Informationen ausdrucken oder versenden: nach Kunden / Lieferanten,
Belegart, Datum, u.a.m.

Mit A.eins steht fir die Archivierung eine hochprofessionelle Software zur Verfiigung. Gerne sind wir
bereit, Ihnen weitere detaillierte Informationen zukommen zu lassen
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